Aplicația de calcul tabelar Ms. Office Excel
-este folosită pentru a introduce și prelucra date din tabele

-un registru este un fișier creat în Excel și poate conține cel puțin o foaie de calcul
-foaia de calcul este împărțită în coloane (notate A,B, … XFV) și rânduri (1…1048576)
-adresa unei celule este dată de coloana și rândul pe care se află (Ex: A7)

-extensii uzuale ale fișierelor create în Excel: .xls; .xlsx


Formatarea foilor de calcul
[Aspect pagină] -> Inițializare pagină:
    -Margini -> Margini particularizate: setarea marginilor și a modului de centrare pe pagină

    -Orientare: portret / vedere

    -Dimensiune: dimensiunea foii

    -Zonă de imprimare: stabilirea / anularea zonei de imprimat

    -Fundal: specifică imaginea care se aplică pe fundalul foii de calcul
    -Inițializare pagină -> Antet/Subsol -> Antet particularizat ….: pentru a specifica textul / numărul paginii curente / numărul total de pagini / data curentă / ora curentă / calea către fișier / numele fișierului / numele foii de calcul / imaginea care vor fi introduse în antet

-redimensionarea lățimii unei coloane se face de pe linia de demarcație dintre denumirea coloanei curente și denumirea coloanei următoare

-selectarea unei zone de celule se face pornind din interiorul primei celule
-editarea conținutului unei celule: dublu click pe celulă / click pe celulă și editare din bara de formule / click pe celulă urmat de apăsarea tastei F2
Temă de laborator: 
1.)  Identificați rolul butoanelor Normal, Aspect pagină, Examinare sfârșit de pagină, Micșorare, Mărire din colțul din dreapta jos a aplicației.

2.) Creați și completați un tabel util pentru școală; tabelul va fi format din 5 coloane și 6 rânduri. Salvați fișierul în folderul corespunzător clasei voastre mai întâi ca “Registru de lucru Excel” apoi ca fișier PDF.
